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PROCEDIMENTO SCRUTINI INFORMATIZZATI 
 
Di seguito viene spiegato il procedimento da seguire per l’inserimento 
dei voti in preparazione dello scrutinio, questo nuovo strumento 
dovrebbe facilitare il lavoro in quanto non necessita dell’installazione 
di alcun programma, ma solo di un collegamento internet, inoltre non 
c’è bisogno di ritirare e consegnare nessun floppy (ormai non più 
utilizzabile sui nuovi computer). 
La prima cosa da fare per poter accedere all’inserimento dei voti è 
recarsi in segreteria didattica per ritirare le credenziali di accesso, cioè 
nome utente e password (ogni anno sono diverse, nel secondo 
quadrimestre si usano quelle del primo) e poi, collegandosi ad internet 
da qualsiasi computer, entrare nel sito della scuola 
www.liceomontanari.it e procedere seguendo le sotto elencate 
schermate di spiegazione. 
 
 
 

 
 

Cliccare sul cubo 
DOCENTI 
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Cliccare su SCRUTINI 
INFORMATIZZATI 

Cliccare su LINK PER 
INSERIMENTO DEI VOTI 
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Inserire UTENTE e 
PASSWORD da ritirare 
in segreteria (sono uguali 
al primo quadrimestre). 

Cliccare su tabelloni 
per mettere i voti 
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Cliccare sulla materia relativa 
alla classe di cui si vuole 
inserire i voti 

� Controllare la classe e la materia scelta per 
l’inserimento dei voti. 

 
� Inserire i voti selezionandoli dalla tabellina che 

esce o inserendoli manualmente (non devono 
essere digitati in modo diverso da quelli proposti 
nella tabellina). 

 
� Inserire solo le assenze del quadrimestre da 

scrutinare. 
 
� Salvare al termine dell’inserimento dei dati, il 

programma non salva automaticamente. 
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Oltre ai voti, nel secondo 
quadrimestre occorre inserire anche 
i recuperi, selezionare pertanto dalla 
tabellina in alto a destra: 
RECUPERI. 

Selezionare 
Recupero 1 
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Procedere per ogni classe e ciascuna materia,  

seguendo le istruzioni sopra riportate. 

Poi selezionare Classe e materia 
relativa al recupero effettuato. 

Per ogni studente selezionare SUPERATO o 
NON SUPERATO a seconda del caso e poi 
inserire DATA ESITO. 
Al termine cliccare sempre su SALVA. 


